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PREAMBUL

Prezenta metodologie este elaborata in cadrul proiectului: “SmartDoct - Programe de
inalta calitate pentru doctoranzii si cercetatorii postdoctorat ai Universitatii din Oradea
pentru cresterea relevantei cercetarii si inovarii in contextul economiei regionale”
(SmartDoct), ID 123008, in scopul stabilirii unor proceduri si instrumente adecvate de
monitorizare a activitatii grupului tinta din cadrul proiectului.

Proiectul este finantat in cadrul apelului POCU/380/6/13/Cresterea numarului absol-
ventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de
munca urmare a accesului la activitati de Tnvatare/ cercetare/ inovare la un potential
loc de munca, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate
conform SNC si domeniile de specializare inteligentd conform SNCDI, beneficiar fiind
Universitatea din Oradea.

Documentul va fi utilizat de catre membrii echipei de implementare a proiectului, cu
atributii privind monitorizarea grupului tinta - expert coordonator echipa de implemen-
tare, experti coordonatori programe, experti mentori proiect, expert responsabil selec-
tie si monitorizare grup tinta si expert analiza si evaluare grup tinta, pe toata durata de

implementare a acestuia.
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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

1. 1 Cadrul general

Conform Cererii de finantare, monitorizarea activitatii grupului tinta va fi realizata
de catre expertul coordonator echipa de implementare, expertii coordonatori pro-
grame, expertii mentori proiect, expertul responsabil selectie si monitorizare grup tinta
si expertul analiza si evaluare grup tinta, pe toata perioada de implementarea a pro-
iectului, cand isi desfasoara activitatea membrii grupului tinta.

Monitorizarea va viza urmarirea participarii, angajamentului si satisfactiei mem-
brilor grupului tinta si va permite adoptarea de masuri de mentorat, suport sau de ma-
nagement necesare pentru preintdmpinarea abandonului din proiect sau a nerealizarii
tintelor de proiect.

In cadrul acestei activitati se vor intocmi rapoarte lunare de monitorizare care
vor tine cont de aspectul cantitativ, calitativ, modul de indeplinire al indicatorilor de

output, precum si de respectarea legislatiei in vigoare.

3 SmartDoct
— Programe de inaltd calitate pentru doctoranzii si cercetdtorii postdoctorat ai Universitdtii din Oradea
pentru cresterea relevantei cercetdrii si inovarii in contextul economiei regionale

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020




* X %
3

<

Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

*
* *

* *
* 5 %

CAPITOLUL IIl. DESCRIEREA PROCEDURII

ASPECTE GENERALE

Metodologia de monitorizare a grupului tinta si asigurare a sprijinului financiar
cuprinde conditii clare pentru a beneficia de masurile de sprijin in cadrul proiectului si
detalii privind implicarea si mentinerea in activitatile proiectului a doctoranzilor/cerce-
tatorilor postdoctorat care beneficiaza de masurile de sprijin.

Sprijinul financiar in cadrul proiectului consta in sprijin individual acordat docto-
randului pe durata ultimilor doi ani de studii a programului de studii doctorale (pentru o
durata de maxim 12 luni, consecutive) prin burse doctorand antreprenor in valoare de
1395 lei/luna/cercetator si post doctorat pentru o durata de 12 luni a programului de
studii postdoctorale prin burse cercetator postdoctoral antreprenor in valoare de 2139
lei/luna, respectiv sprijin financiar pentru mobilitati interne/internationale, taxe de par-
ticipare la conferinte/publicare articole in reviste indexate in baze de date internatio-
nale.

Grupul tinta eligibil va fi alcatuit din 2 serii succesive de doctoranzi si cercetatori
postdoctorat, fiind obligatoriu ca sprijinul individual sa se realizeze pe durata ultimilor
doi ani de studii ai programului de studii doctorale/postdoctorale pentru o durata de 12
luni consecutive.

De asemenea, se acorda sprijin financiar:

- pentru stagii de studii/cercetare/mobilitate academica, de maximum 2 luni intr-o uni-
versitate/centru de cercetare dintr-o tara membra a Uniunii Europene, fiind eligibile
maximum doua stagii de mobilitate europeana per doctorand,;

- pentru plata taxelor de participare la conferinte, publicare articole in reviste indexate
n baze de date internationale, care va fi acordata in functie de conditiile specifice do-
meniului de studiu inscrise Tn Metodologia de monitorizare si acordare a sprijinului fi-

nanciar in proiect si cu avizul expertului mentor program.
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PARTEA |: MONITORIZAREA GRUPULUI TINTA

CONDITII PENTRU A BENEFICIA DE MASURILE DE SPRIJIN iN CADRUL PRO-
IECTULUI

Sprijinul financiar in cadrul proiectului se va acorda pe baza indeplinirii urma-
toarelor conditii:
- doctoranzii si cercetatorii postdoctorat au indeplinit cerintele pentru selectie (conform
criteriilor din Metodologia de selectie a grupului tinta) si sunt inregistrati ca membri ai
grupului tinta din cadrul proiectului;
- doctoranzii si cercetatorii postdoctorat membri ai grupului tintd au semnat formularul
de angajament si isi asuma ca vor respecta cerintele programului, vor participa la toate
activitatile care le revin si vor intocmi toate documentele solicitate de echipa proiectu-
lui;
- doctoranzii si cercetatorii postdoctorat membri ai grupului tintd au predat la timp Fisa
lunara de activitate;
- pentru stagii de studii/cercetare/mobilitate academica — cercetatorii trebuie sa pre-
zinte acordul din partea institutiei gazda pentru desfasurarea stagiului de studiu/cerce-
tare/mobilitate;
- pentru decontarea cheltuielilor cu taxele de participare la conferinte — cercetatorii
trebuie sa prezinte documentele de inscriere si acceptare, precum si valoarea taxei de
participare comunicata de catre organizatori;
- pentru decontarea cheltuielilor cu taxele de publicare a articolelor — cercetatorii tre-
buie sa prezinte articolul si acceptarea spre publicare a articolului din partea revis-
tei/publicatiei, precum si valoarea taxei de publicare comunicata de catre revista/publi-
catie.

Obs. Documentele financiar-contabile care vor trebui predate catre Universita-
tea din Oradea, se vor comunica fiecarui cercetator in functie de masura de sprijin de

care va beneficia.
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IMPLICAREA SI MENTINEREA iN ACTIVITATILE PROIECTULUI A DOCTORANZI-
LOR/CERCETATORILOR POSTDOCTORAT CARE BENEFICIAZA DE MASURILE

DE SPRIJIN

Studentii doctoranzi/cercetétorii postdoctorat, dupé selectia acestora ca membri ai gru-

pului tinta, trebuie sa indeplineasca conditiile impuse de cétre fiecare mentor si coor-

donator domeniu si sa participe la activitatile obligatorii si suplimentare de sprijin care

le sunt oferite prin proiect.

Activitati obligatorii:

teme orizontale
ale FSE (min. 2
obligatorii)

a. Cercetare, dezvoltare, inovare si antreprenoriat - L5

b. Inovare sociala si cercetare universitara - L10

Activitate Descriere Perioada
Curs competente | Curs acreditat ANC — cu durata de 60 de ore dincare 40 | L5—L 19
antreprenoriale de teorie si 20 de practica.
certificat ANC Se finalizeaza prin elaborarea unui Plan de afaceri

Rezultat: 115 participanti la cursul ANC
Stagiu de practica | Planul de afaceri va fi imbunatatit cu ajutorul mentorilor | L8 — L22
la agenti econo- din proiect si prin participarea la un stagiu de practica la
mici/parteneri rele- | agenti economici/parteneri relevanti cu activitate in do-
vanti meniul de studiu al cercetatorului.

Rezultate: 115 planuri de afaceri
9 cursuri pe com- | 9 cursuri de competente transversale din care 8 vor fi | L11 —L 25
petente transver- grupate pe domenii sau pe ramuri de stiinta si un curs de
sale (min. 2 obli- Analiza datelor complexe pentru cercetare si
gatorii) inovare dedicat tuturor membrilor grupului tinta. Fiecare

curs va avea o durata de 28 de ore avand 14 ore de com-

ponenta teoretica si 14 ore componenta practica.
6 workshopuri pe | Workshop-uri cu urmatoarele teme: L5-L30
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c. Imbunatétirea accesibilitatii, a utilizarii si a calitatii teh-
nologiilor informatiei si comunicatiilor in cercetarea stiin-
tifica - L15

d. Combaterea discriminarii in viata academica - L20

e. Promovarea dezvoltarii durabile in Tnvatdmantul su-
perior si cercetarea academica - L25

f. Tinerii cercetatori pe piata muncii/anual - L15/L16

Fiecare workshop va avea o durata de 2 ore

Consiliere si orien-

tare profesionala

Fiecare participant va realiza un plan de cariera perso-
nal, tindnd cont de trasaturi de personalitate, scopuri de
cariera, traseul profesional, oportunitatile de pe piata
muncii etc.
Fiecare membru al GT va beneficia de 8 ore de consiliere
in cariera.

Rezultat: 115 de planuri personale de cariera.

L12-L30

Activitati suplimentare recomandate:

1. Premierea Planurilor de afaceri - Se vor oferi 6 categorii de premii:

e Cele mai bune planuri de afaceri SmartDoct;

e Premii pentru promovarea Inovarii sociale;

e Premii pentru imbunétatirea accesibilitatii, a utilizarii si a calitétii tehnologiilor
informatiei si comunicatiilor;

e Premii pentru combaterea discrimindrii in afaceri inovative;

e Premii pentru promovarea dezvoltarii durabile prin planuri de afaceri inovative;

e Premii pentru creativitate in valorificarea antreprenoriala a cercetérii, dezvolta-
rif Si inovarii.

Se vor acorda premii 1-3 si mentiuni.

Se vor acorda 54 de premii in valoare totald de 5000 lei/pers.

2. Participari la conferinte

3. Articole publicate in reviste indexate in baze de date internationale

4. Mobilitati interne/internationale
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Atentie! Participarea la conferinte, publicarea de articole in reviste indexate si mobili-

tatile sunt sprijinite in limita bugetului eligibil alocat in cadrul proiectului, adica

343.749,00 lei pentru ambele serii de doctoranzi si cercetatori postdoctorat.

INDICATORI DE MONITORIZARE:

a)
1
2.

o g bk~ w

b)

=

Indicatori de monitorizare a activitatilor proiectului

Nr. de participanti la cursul ANC — Competente antreprenoriale;

Nr. de participanti certificati in urma participarii la cursul ANC — Competente
antreprenoriale;

Nr. de planuri de afaceri intocmite de catre membrii GT,

Nr. de acorduri de practica semnate pentru doctoranzi/cercetatori postdoctorat;
Nr. de ore de practica realizate de catre doctoranzi/cercetatori postdoctorat;
Nr. de cursuri la care participa fiecare membru GT pentru dezvoltarea compe-
tentelor transversale (min. 2);

Nr. de workshop-uri pe teme transversale FSE |a care participa fiecare membru
GT (min. 2);

Nr. de planuri de cariera intocmite de membrii GT.

Indicatori de monitorizare a rezultatelor proiectului

Persoane (studenti doctorat/ cercetatori postdoctorat) care beneficiaza de spri-
jin prin programe de doctorat;

Persoane (studenti doctorat/ cercetatori post doctorat) care beneficiaza de
sprijin prin programe de postdoctorat;

Cursanti/Studenti/cercetatori etc., care isi gasesc un loc de munca, la inceta-
rea calitatii de participant;

Cursanti /Studenti/cercetatori etc., care urmeaza studii/cursuri de formare la
incetarea calitatii de participant;

Studenti etc., care au obtinut titlul stiintific de doctor urmare a sprijinului primit;

Cercetatori, care au finalizat programe postdoctorale urmare a sprijinului primit;
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MASURI iN SITUATIA ABANDONULUI STUDIILOR DOCTORALE/CERCETARII
POSTDOCTORALE S| A ACTIVITATILOR DIN CADRUL PROIECTULUI

Pentru a evita abandonul studiilor doctorale/cercetarii postdoctorale si a activi-
tatilor din cadrul proiectului se vor lua urmatoarele masuri:

e Monitorizarea continua a membrilor GT;

o |dentificarea gradului de angajament si satisfactie a acestora fata de activitatile
proiectului;

e Propuneri pentru cresterea angajamentului si a satisfactiei acestora;

o Activitati de consiliere si orientare in cariera;

 Intocmirea unei liste de rezerva pentru potentiali membri GT;

e Oferirea de burse timp de 12 luni;

e Acordarea de premii in valoare de 5000 lei pentru 54 de persoane din GT,

o Decontarea cheltuielilor pentru participare la conferinte, mobilitati si publicarea

de articole.

PROCESUL DE MONITORIZARE A GRUPULUI TINTA, SARCINI, RESPONSABILI-
TATI, TERMENE PENTRU EXPERTII DIN ECHIPA DE IMPLEMENTARE

Descrierea procesului de monitorizare a grupului tinta

Monitorizarea fiecarui membru GT se va realiza pe baza unei Fise individuale
de monitorizare (anexa la prezenta metodologie) intocmita de catre Expertul analiza si
evaluare grup-tinta si Expertul selectie si monitorizare grup tinta pentru fiecare membru
GT, n colaborare cu mentorii de proiect, coordonatorii de domeniu si cu avizarea ex-

pertului coordonator activitati.
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La selectia grupului tinta, potentialii membri ai GT vor fi informati cu privire la
obligatiile si beneficiile avute in cadrul proiectului si de importanta activitatii de monito-
rizare continue a activitatii acestora.

Responsabil pentru comunicarea directd si completarea fiselor individuale de
monitorizare a membrilor GT sunt: Expertul analiza si evaluare grup-tinta si Expertul
selectie si monitorizare grup tinta.

Pe toata durata de implementare a activitatilor acestia se vor asigura de com-
pletarea la zi a documentului de monitorizare.

Expertul analiza si evaluare grup-tinta va elabora de asemenea si instrumentul
pentru colectarea informatiilor cu privire la angajamentul si satisfactia acestora in ra-
port cu activitatile proiectului. Expertul analiza si evaluare va prezenta la finalul fiecarei
serii un raport de evaluare care va include informatii calitative si cantitative cu privire
la participarea membrilor GT la activitatile proiectului, nevoile de formare de compe-
tente si alte nevoi ale acestora identificate pe parcursul monitorizarii.

Sprijinul financiar in cadrul proiectului se va acorda pe baza indeplinirii conditii-
lor specificate in prezenta Metodologia de monitorizare si acordare a sprijinului finan-
ciar in proiect. Conditiile specificate sunt cele referitoare la activitatile obligatorii pre-
zentate mai sus, la care se pot adauga, daca va fi cazul, cerintele specifice ale coor-
donatorilor de domeniu sau ale mentorilor. in situatia in care se observa, pe parcursul
implementarii activitatilor proiectului, cd membrii GT nu Tsi respecta obligatiile minime
impuse de catre proiect si contractul de acordare a burselor, se va propune anularea

acordarii bursei.
Sarcini, responsabilitati, termene pentru expertii din echipa de implementare

in ceea ce priveste monitorizarea activitatii grupului tinta, membrii echipei de

implementare au urmétoarele responsabilitati:
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Coordonatorii domeniu:

- contribuie la monitorizarea subgrupurilor tinta (I-doctoranzi, Il —cercetatori postdocto-
rat);

- monitorizeaza participarea la activitati a membrilor GT si transmit observatiile
responsabilului selectie si monitorizare grup tinta si responsabilului analiza si eva-
luare grup tinta.

Expertul responsabil selectie si monitorizare qrup tinta:

- contribuie la monitorizarea activitatilor membrilor GT;

- monitorizeaza implementarea activitatilor de care este responsabil, riscurile, rezulta-
tele si indicatorii aferenti;

- transmite cand i se solicitd informatii specifice privind rezultatele activitatilor docto-
ranzilor si cercetatorilor post-doctorat derulate in cadrul proiectului.

Expertul analiza si evaluare qrup tinta:

- elaboreaza rapoarte pe baza evaluarii activitatii membrilor grupului tinta (riscuri, re-
zultate si indicatorii aferenti), propunand masuri pentru remedierea problemelor, daca
situatia o impune,;

- transmite cand i se solicita informatii specifice privind rezultatele analizei si evaluarii
activitatii membrilor grupului tinta.

Mentorii:

- asista cate 3-4 doctoranzi si cercetatori postdoctorat/serie in cadrul activitatilor
pentru a asigura indeplinirea cu succes a obiectivelor individuale din proiect;

- organizeaza intélniri (cate 0.5 ore/saptamana/student) cu doctoranzii si cerceta-
torii postdoctorat pe care ii au in mentorat in intervalul in care acestia sunt
inclusi in grupul-tinta;

- informeaza studentii cu privire la programul activitatilor si la rezultatele evalu-
arilor;

- supravegheaza participarea studentilor doctoranzi si a cercetatorilor postdoctorat
la activitati pe baza listelor de prezenta;
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- evalueaza participarea memobrilor grupului tinta in proiect si cautad solutii pentru
eventualele dificultati in cadrul unor discutii tutoriale saptaménale de 0.5 ore;

- asistad studentii si cercetatorii in dezvoltarea planurilor de afaceri prin adaptarea
lor la specificul domeniului, alaturi de mentorii de planuri de afaceri;

- asista studentii doctoranzi si cercetatorii postdoctorat la elaborarea materialelor
necesare pentru obtinerea sprijinului financiar, inclusiv pentru obtinerea finantarii
pentru mobilitate si a celei pentru participarea la conferinte;

- ofera coordonare stiintifica si metodologica cercetéatorilor postdoctoranzi;

- contribuie la monitorizarea subgrupurilor tinta (I-doctoranzi, Il —cercetatori postdocto-
rat);

- transmit cand li se solicita informatii specifice privind rezultatele activitatilor doctoran-

zilor si cercetatorilor postdoctorat derulate in cadrul proiectului.
Dezvoltarea si utilizarea unei aplicatii mobile

in cadrul proiectului va fi dezvoltata o aplicatie mobila prin intermediul careia vor
fi distribuite notificari membrilor GT privind activitatile proiectului, informatii privind lo-
curile de munca cu inalta calificare disponibile pe plan local — de la partener- si vor fi
colectate informatii de evaluare - angajament si satisfactie.

Instrumentele vor fi elaborate de catre responsabilul IT si responsabilul analiza

si evaluare GT.

INSTRUMENTE DE MONITORIZARE

Expertul responsabil analiza si evaluare GT va prezenta la finalul fiecarei serii
un raport de evaluare care va include informatii calitative si cantitative cu privire la
participarea membrilor GT la activitatile proiectului, nevoile de formare de competente
si alte nevoi.

Pentru realizarea raportului de monitorizare, expertul analiza si evaluare GT va
elabora un instrument de colectare a informatiilor cu privire la angajamentul si
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satisfactia acestora fata de activitatile proiectului. Documentul va fi completat de catre
fiecare membru al grupului tinta pe cele 12 luni in care sunt beneficiari ai proiectului
si va fi declarata in ultima zi lucratoare a fiecarei luni.

Monitorizarea propriu-zisa se va desfasura cu respectarea stricta a Metodolo-
giei de monitorizare si acordare a sprijinului financiar in proiect si a tuturor reglemen-
tarilor legale si conditiilor legate de nediscriminare.

Instrumentul de monitorizare a grupului tintd este fisa individuala de monitori-
zare (Anexa 1), actualizata lunar de catre expertii din cadrul proiectului cu atributii in
aceasta activitate.

Pentru monitorizarea rezultatelor activitatilor proiectul, dar si pentru monitori-
zarea indicatorilor prevazuti in cererea de finantare, expertul analiza si evaluare GT
impreuna cu expertul selectie si monitorizare GT vor elabora un instrument de moni-
torizare a acestora (ex. tabel comparativ — indicatori asumati/realizati) la finalul fieca-

rei serii.
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PARTEA A ll-a: ASIGURAREA SPRIJINULUI FINANCIAR

1. Cadru de aplicare

Prevederile Cererii de finantare referitoare asigurarea sprijinului financiar in
cadrul sub-activitatii 3.2 Monitorizare, mentorat pe domeniu de studiu si sprijin financiar
grup tinta sunt cuprinse in Sectiunile Metodologia de implementare si Activitati pre-
vizionate si sunt urmatoarele:

- Sectiunea Metodologia de implementare: ,Activitatea nr. 3 este Informare,
selectie, monitorizare, mentorat si sprijin grup tinta. Este o activitate transver-
sala pe tot parcursul implementarii proiectului realizata de echipa de implemen-
tare/expert coordonator echipa de implementare, experti coordonatori program,
experti mentori proiect, expert responsabil selectie si monitorizare respectiv, ex-
pert analiza si evaluare grup tinta, presupune identificarea grupului tinta poten-
tial, selectia subgrupurilor tinta (I-doctoranzi, 1l —cercetatori postdoctorat), spri-
jinirea prin servicii de mentorat in vederea cresterii angajabilitatii in domeniul de
studiu, sprijin financiar (bursa doctorand antreprenor/bursa cercetator
postdoctorat antreprenor, sprijin pentru mobilitati internationale, partici-
pare la conferinte, publicare articole in reviste indexate in baze de date
internationale) si monitorizarea subgrupurilor {inta pe tot parcursul desfasurarii
proiectului”.

- Sectiunea Activitati previzionate: Activitatea 3: INFORMARE, SELECTIE, MO-
NITORIZARE, MENTORAT SI SPRIJIN GRUP TINTA — Subactivitatea 3.2 Mo-
nitorizare, mentorat pe domeniu de studiu si sprijin financiar grup tinta: ,Aceasta
subactivitate va fi realizata, de asemenea, de echipa de implementare — expert
coordonator echipa de implementare, experti coordonatori programe, experti
mentori proiect, expert responsabil selectie si monitorizare grup tinta si expert
analiza si evaluare grup-tinta si va avea ca obiectiv monitorizarea grupului tinta
n vederea indeplinirii indicatorilor de realizare si de rezultat imediat prevazuti
in proiect. Actiunile derulate in cadrul acestei subactivitati vor fi — intocmirea
Metodologiei de monitorizare grup {inta si acordare a sprijinului financiar in pro-
iect, monitorizarea propriu-zisa a subgrupurilor t{inta (I-doctoranzi, Il —cercetatori
postdoctorat), mentoratul grupului tintd pe domeniu de studiu si acordarea spri-
jinului financiar pentru grupul {inta. Metodologia de monitorizare a grupului {inta
va cuprinde conditii clare pentru a beneficia de masurile de sprijin in cadrul pro-
iectului si detalii privind implicarea si mentinerea in activitatile proiectului a doc-
toranzilor/cercetatorilor post-doctorat care beneficiaza de masurile de sprijin.
Metodologia de monitorizare si acordare a sprijinului financiar in proiect va par-
ticulariza pe domeniile de studiu/doctorat ale Universitatii din Oradea conditiile
pe care trebuie sa le indeplineasca grupul tinta pentru a beneficia de sprijin
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financiar in cadrul proiectului — sprijin financiar prin bursele doctorand antrepre-
nor/cercetator postdoctoral antreprenor, respectiv sprijin financiar pentru mobi-
litati internationale, taxe de participare la conferinte/ publicare articole in reviste
indexate in baze de date internationale. De asemenea, Metodologia de monito-
rizare si acordarea sprijinului financiar in proiect va cuprinde o sectiune speciala
cu masuri in situatia abandonului studiilor doctorale/cercetarii postdoctorale si
activitatilor din cadrul proiectului. La fel ca si Metodologia de selectie, Metodo-
logia de monitorizare si acordarea sprijinului financiar in proiect va descrie pro-
cesul de monitorizare a grupului tinta, sarcini, responsabilitati, termene pentru
expertii din echipa de implementare implicati, documente tip si formate tip etc.
Metodologia va include si dezvoltarea si utilizarea unei aplicatii mobile prin care
vor fi distribuite notificari membrilor GT privind activitatile proiectului, informatii
privind locurile de munca cu Tnalta calificare disponibile pe plan local — de la
partener- si vor fi colectate informatii de evaluare - angajament si satisfactie
pentru care instrumentele vor fi elaborate de responsabilul IT si de responsabilul
analiza si evaluare. Expertul responsabil analiza si evaluare va prezenta la fi-
nalul fiecarei serii un raport de evaluare care va include informatii calitative si
cantitative cu privire la participarea membrilor GT la activitatile proiectului, ne-
voile de formare de competenta si alte nevoi. Monitorizarea propriu-zisa se va
desfasura cu respectarea stricta a Metodologiei de monitorizare si acordare a
sprijinului financiar in proiect si a tuturor reglementarilor legale si conditiilor le-
gate de nediscrimirare. Sprijinul financiar in cadrul proiectului se va acorda pe
baza indeplinirii conditjilor specificate in Metodologia de monitorizare si acor-
dare a sprijinului financiar in proiect. Sprijinul financiar in cadrul proiectului con-
sta in sprijin individual acordat doctorandului pe durata ultimilor doi ani de studii
a programului de studii doctorale (pentru o durata de maxim 12 luni, consecu-
tive) prin burse doctorand antreprenor in valoare de 300 euro/luna/ cercetato-
rului post doctorat pentru o durata de 12 luni a programului de studii postdocto-
rale prin burse cercetator postdoctoral antreprenor in valoare de 460 euro/luna,
respectiv sprijin financiar pentru mobilitati internationale, taxe de participare la
conferinte/publicare articole in reviste indexate in baze de date internationale.
Grupul tinta eligibil va fi alcatuit din 2 serii succesive de doctoranzi si cercetatori
postodctorat, fiind obligatoriu ca sprijinul individual sa se realizeze pe durata
ultimilor doi ani de studii a programului de studii doctorale/postdoctorale pentru
o durata de 12 luni consecutive. Sprijinul financiar pentru stagii de studii/cerce-
tare/mobilitate academica, de maximum 2 luni intr-o universitate/centru de cer-
cetare dintr-o tara membra a Uniunii Europene, fiind eligibile maximum doua
stagii de mobilitate europeana per doctorand. Sprijinul financiar pentru plata ta-
xelor de participare la conferinte, publicare articole in reviste indexate in baze
de date internationale va fi acordat in functie de conditiile specifice domeniului
de studiu inscrise in Metodologia de monitorizare si acordare a sprijinului finan-
ciar in proiect si cu avizul expertului mentor program. Expertii coordonatori pro-
gram se subordoneaza expertului coordonator echipa implementare si vor avea
urmatoarele responsabilitati: - informeaza studentii din domeniu si cercetatorii
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cu titlu de doctor din domeniu, membrii grupului tinta dupa selectie, cu privire la
activitatile proiectului - participa la elaborarea Metodologiei pentru selectia GT
prin introducerea unor criterii specifice domeniului - participa la selectarea GT
pe domeniu - sunt responsabili de elaborarea orarului de activitati pe domeniu
al: expertilor formatori competente antreprenoriale, al expertilor mentori pro-
gram, al expertilor formatori competente transversale, al expertilor mentori plan
de afaceri, impreuna cu fiecare din aceste categorii de experti - transmit mem-
brilor GT din domeniu planificarea activitatilor si supravegheaza respectarea
acestora - sunt responsabili de completarea listelor de prezenta de catre parti-
cipanti la toate activitatile proiectului - monitorizeaza participarea la activitati a
membrilor GT si transmit observatiile expertului responsabil selectie si monito-
rizare GT si expertului analiza si evaluare GT - participa la toate reuniunile pro-
iectului: conferinta de lansare, conferintele de informare, workshopurile pe teme
orizontale, premierea planurilor de afaceri, conferinta de incheiere. Cei 22 de
experti mentori proiect vor asista fiecare cate 2-3 doctoranzi si postdoctoranzi
in cadrul activitatilor de proiect pentru a asigura indeplinirea cu succes a obiec-
tivelor individuale din proiect. Expertii mentori proiect, vor avea obligatia de a
se intalni cu studentii si cercetatorii postdoctoranzi pe care ii au in mentorat
cate 0.5 ore/saptamana in intervalul in care acestia sunt inclusi in grupul-tinta.
Expertii mentori proiect vor avea urmatoarele atributii: - informeaza studentii cu
privire la programul activitatilor si la rezultatele evaluarilor - supravegheaza par-
ticiparea studentilor doctoranzi si a cercetatorilor post-doctoranzi la activitati pe
baza listelor de prezenta - evalueaza participarea studentului doctorand si cer-
cetatorului postdoctorat in proiect si cauta solutii pentru eventualele dificultati in
cadrul unor discutii tutoriale saptaménale de 0.5 ore - asista studentii si cerce-
tatorii in dezvoltarea planurilor de afaceri prin adaptarea lor la specificul dome-
niului, alaturi de expertii mentori planuri de afaceri - asista studentii doctoranzi
si cercetatorii postdoctorat la elaborarea materialelor necesare pentru obtinerea
sprijinului financiar, inclusiv pentru obtinerea finantarii pentru mobilitate si a ce-
lei pentru participarea la conferinte - ofera coordonare stiintifica si metodologica
cercetatorilor postdoctoranzi - participa la urmatoarele reuniuni ale proiectului:
conferinta de lansare, conferintele de informare, workshopurile pe teme orizon-
tale, conferinta de incheiere - pregatesc materiale necesare pentru desfasura-
rea activitatilor din cadrul proiectului Activitatile de mentorat, monitorizare si de
acordare a sprijinului financiar sunt fundamentale pentru asigurarea participarii
la activitatile consecutive ale proiectului conditionand realizarea obiectivelor
proiectului”. Rezultate: “1 Metodologie de monitorizare grup {inta (I-doctoranzi,
Il —cercetatori post-doctorat) si acordare sprijin financiar 2 serii succesive apro-
ximativ egale de grup tinta (I-doctoranzi, Il —cercetatori post-doctorat) monitori-
zate dupa cum urmeaza (80 doctoranzi si 35 de cercetatori postdoctorat), par-
ticipari la conferinte sprijinite in valoare de 16.250 euro, 1 aplicatie mobila de
informare si evaluare dezvoltatd si implementata, articole publicate in reviste
indexate in baze de date internationale sprijinite in valoare de 10.000 euro, 35
burse cercetator post-doctorat antreprenor in valoare de 460/luna acordate, 80
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burse doctorand antreprenor in valoare de 300 euro/luna acordate, mobilitati
internationale sprijinite in valoare de 50.000 euro, 2 serii succesive totalizand
80 doctoranzi si 35 cercetatori postodctorat care au beneficiat de sprijin finan-
ciar 2 rapoarte de analiza si evaluare, 2 serii succesive insumand 80 doctoranzi
si 35 cercetatori postodctorat instruite si certificate in Competente antrepreno-
riale”.

2. Categoriile principale de sprijin financiar

Conform GHIDUL SOLICITANTULUI - conditii specifice sprijin pentru doctoranzi si cer-
cetatori post-doctorat, categoriile principale de sprijin financiar specifice acestui
apel de proiecte sunt:

1.
2.
3.

4.

Mobilitati internationale

Taxe de participare la conferinte

Taxe pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date
internationale

Bursa doctorand antreprenor si bursa cercetator postdoctorat an-
treprenor

Categoriile principale de sprijin financiar mai sus mentionate se includ in
urmatoarele categorii de cheltuieli directe:

26-Cheltuieli cu subventii/burse/premii:

o Burse doctorale / cercetare post-doctorala,

o Premii in cadrul unor concursuri;

11-Cheltuieli cu taxe/ abonamente/ cotizatii/ acorduri/ autorizatii

necesare pentru implementarea proiectului:

o Taxe de participare la conferinte,

o Taxe pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date in-
ternationale.

3.  Reguli specifice de decontare

Referitor la burse, GHIDUL SOLICITANTULUI - conditii specifice sprijin pentru docto-

ranzi si cercetatori post-doctorat, prevede urmatoarele reguli specifice de decontare:

e “1. In relatie cu bursele acordate deja de la bugetul de stat, bursa doctorand

antreprenor, se va putea acorda si acelor studenti care primesc deja bursa doc-

torald de la bugetul de stat, aceasta burséa cofinantatd din POCU 2014-2020

fiind o forma de stimulare a competentelor antreprenoriale, respectiv a an-
gajabilitatii absolventilor de studii doctorale/postdoctorale.
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2. Pentru obtinerea bursei, participantii trebuie sa indeplineascad cumulativ

urmatoarele conditii: nu au restante la examene/programul de studii doctorale

pe perioada in care primesc bursa si au frecventat lunar programul de formare

a competentelor antreprenoriale propus de universitate in cadrul proiectului, cu

activitatile si aplicatiile practice specifice.

e 3. Beneficiarii burselor antreprenor trebuie sa faca dovada frecventarii compo-
nentei teoretice si practice a programului antreprenorial personalizat. Bursele
se acorda inclusiv pe perioada mobilitatilor prevazute in planurile individuale
universitare de doctorat/postdoctorat.

e 4. Intreruperea ciclului de doctorat de cétre doctorand sau de cétre institutia
organizatoare de doctorat, prin exmatriculare, conduce la incetarea finantarii
doctorandului respectiv si recuperarea cuantumului sumelor platite doctorandu-
lui pédnd la momentul respectiv. In cazul reinmatriculdrii, doctorandul respectiv
nu va mai beneficia de finantare FSE.

e 5. Pe parcursul proiectelor finantate in cadrul acestei Cereri de proiecte, grupul
tinta eligibil poate fi alcatuit din serii succesive de doctoranzi si cercetatori post-
odctorat, fiind obligatoriu ca sprijinul individual sa se realizeze pe durata ultimilor
doi ani de studii a programului de studii doctorale/postdoctorale (pentru o durata
de 12 luni consecutive).

e 6. Sprijinul financiar oferit doctoranzilor, materializat sub forma de burse,

asigura conditiile de participare la programe doctorale in Romania si a

unor stagii de studii/cercetare/mobilitate academica, de maximum 2 luni

ntr-o universitate/centru de cercetare dintr-o tara membra a Uniunii Euro-
pene, fiind eligibile maximum doua stagii de mobilitate europeana per
doctorand. Stagiul de mobilitate transnationala nu este obligatoriu”.

Referitor la taxe, GHIDUL SOLICITANTULUI - conditii specifice sprijin pentru doc-
toranzi si cercetatori post-doctorat, nu prevede reguli specifice de decontare.

Prin urmare, sprijinul financiar aferent mobilitatilor internationale este asimilat
burselor (peste cuantumul lunar al bursei doctorand antreprenor, respectiv bursei
cercetator postdoctorat antreprenor), iar sprijinul financiar aferent taxelor de par-
ticipare la conferinte, respectiv taxelor pentru publicarea articolelor in reviste in-
dexate in baze de date internationale este asimilat taxelor.

Prezenta Metodologie reglementeaza acordarea burselor de tipul mobilitatilor in-
ternationale si decontarea taxelor de tipul taxe de participare la conferinte si taxe
pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale.
Bursa doctorand antreprenor si bursa cercetéator postdoctoral antreprenor si premiile
Tn cadrul concursului de planuri de afaceri nu fac obiectul acestei Metodologii.
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2. BUGETUL AFERENT SPRIJINULUI FINANCIAR DE TIP MOBILITATI SI TAXE
PE SCOLI DOCTORALE

Bugetul total prevazut pentru sprijinul financiar de tip mobilitati si taxe se prezinta mai

jos:

1. Mobilitati internationale — contravaloarea in lei a 50.000 EURO;

2. Taxe pentru participari la conferinte: - contravaloarea in lei a 10000 EURO;

3. Taxe pentru publicatii in reviste indexate in baze de date internationale — contrava-
loarea in lei a 16250 EURO.

Bugetul defalcat pe cele doua serii se distribuie in mod egal, respectiv:

CN::t Denumire sprijin financiar Serial Serialll
1. Mobilitati internationale 112.701,5 LEI 112.701,5 LEI
2. :;re]xi(ee pentru participari la confe- 22162 LEI 22.162,00 LEI
3. Taxe pentru publicatii in reviste

j[inodneaﬁzte in baze de date interna- | 37.006,00 LEI 37.006,00 LEI

Pentru fiecare tip de activitate, bugetul se va distribui pe domenii/scoli doctorale pro-
portional cu numarul de membri ai Grupului tinta aferent domeniului/scolii doctorale.
Sumele necheltuite aferente seriei | se redistribuie pentru seria |l.

REALOCAREA SUMELOR NECHELTUITE se va realiza dupa urmatorul algoritm:
1.Daca in cadrul Scolii Doctorale respective exista/au existat solicitari pentru sprijin
financiar, sumele necheltuite se redistribuie in cadrul Scolii Doctorale pe baza regulilor
specifice de acordare a instrumentelor de sprijin.

2. Sumele necheltuite la o scoala doctorala in cadrul careia nu mai sunt solicitari pentru
sprijin financiar se redistribuie celorlate scoli doctorale la propunerea coordonatorului
echipei de implementare si cu avizul managerului de proiect proportional cu de numa-
rul de solicitari existente si nenorate.

3. REGULI SPECIFICE DE ACORDARE A INSTRUMENTELOR DE SPRIJIN

1. Acordarea burselor de tipul mobilitatilor internationale

Sprijinul financiar aferent mobilitatilor internationale este asimilat burselor se
acorda ca rata forfetara pe luna (peste cuantumul lunar al bursei doctorand an-
treprenor, respectiv bursei cercetator postdoctoral antreprenor).
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Cuantumul bursei de mobilitate este: 2.250,00 LEl/saptamana/mobilitate inter-
nationala (5 zile lucratoare+transport)

Regulile specifice de decontare aplicabile bursei de mobilitate sunt:

e Mobilitatile internationale trebuie prevazute in Planul semestrial de activitate
stiintifica grup tinta aprobat la nivelul domeniului.

e Sprijinul financiar oferit doctoranzilor, materializat sub forma de burse de mobil-
itate, asigura conditiile de participare la stagii de mobilitate academica, de max-
imum 2 luni intr-o universitate/centru de cercetare dintr-o tara membra a
Uniunii Europene.

e Sunt eligibile maximum doua stagii de mobilitate europeana per doc-
torand.

e Stagiul de mobilitate nu este obligatoriu.

e Bursa de mobilitate internad/internationala se obtine in urma unui concurs de
selectie.

Dosarul de inscriere la concurs pentru mobilitate internal/internationala trebuie
sa contina urmatoarele documente:
a. Cerere de inscriere la concursul pentru mobilitate internationala — for-
mular tip (Anexa 2);

- b. Invitatie din partea unei universitati/centru de cercetare dintr-o tara
membra a Uniunii Europene — trebuie sa cuprinda informatii despre universi-
tatea/centrul de cercetare gazda, persoana de contact — mentor gazda, durata
stagiului de mobilitate

- c¢. Scrisoare de intentie - trebuie sa cuprinda informatii despre tema de cer-
cetare/planul de cercetare pe care doctorandul/cercetatorul postdoctorat o va
desfasura in universitatea/centrul de cercetare gazda;

- d. alte documente relevante considerate utile de catre candidat.

Dosarul de inscriere la concursul pentru mobilitate interna/internationala va fi intocmit
de doctorand/cercetator postdoctorat cu sprijinul mentorului si se va depune in for-
mat printat la secretariatul CSUD (Cladirea Bibliotecii, etajul 4, program: 12:00-
15:00)

Managerul de proiect are responsabilitatea de a coordona activitatile echipei de im-
plementare, a stabili datele pentru calendarele de selectie pe cele trei masuri de sprijin
si de a urmari derularea corespunzatoare a acestei activitati de sprijin financiar.

Coordonatorul echipei de implementare are responsabilitatea de a coordona activi-
tatile de selectie pentru concursul pentru mobilitate internationala, participare la con-
ferinte, publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale.

Coordonatorul de domeniu are responsabilitatea de a intocmi o grila de evaluare
aferenta domeniului pe care il coordoneaza si de a coordona procesul de selectie
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pentru fiecare activitate de sprijin financiar. Grilele de evaluare se vor afisa pe site-ul
proiectului.

Mentorul are responsabilitatea asigurarii suportului necesar doctorandului/cercetato-
rului postdoctorat in vederea elaborarii dosarului de mobilitate, inscrierii la concurs,
respectiv monitorizarii mobilitatii si depunerii de catre doctorand/cercetéator postdocto-
rat a documentelor doveditoare la intoarcerea din mobilitate.

Doctorandul/cercetatorul postdoctorat selectat pentru mobilitate interna/internatio-
nala are responsabilitatea efectuarii mobilitatii si depunerii (in format fizic la secretari-
atul CSUD la intoarcerea din mobilitate a urmatoarelor documente:

- Certificat de participare stagiu de mobilitate - trebuie sa cuprinda informatii
despre universitatea/centrul de cercetare gazda, persoana de contact — mentor
gazda, durata/perioada stagiului de mobilitate,

- Raport de cercetare — stagiu de mobilitate.

- Documente justificative care atesta cheltuielile

2. Decontarea taxelor de tipul taxe de participare la conferinte si taxe pentru

publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale

Sprijinul financiar aferent taxelor de participare la conferinte, respectiv taxelor
pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale
este asimilat taxelor.
Regulile specifice de decontare aplicabile taxelor de participare la conferinte, re-
spectiv taxelor pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date
internationale sunt:

e Conferintele/articolele trebuie prevazute in Planul semestrial de activitate sti-
intifica grup tinta aprobat la nivelul domeniului.

e Sprijinul financiar oferit doctoranzilor/cercetatorilor postdoctorat, materializat
sub forma de taxe asigura conditiile de participare la maximum 1 conferinta
si/sau conditiile de publicare a maximum 1 articol per doctorand. In situatia
n care se va constata ca sumele aferente participarii la conferinte nu vor fi chel-
tuite pana inainte cu 6 luni de finalizarea proiectului, doctoranzii/cercetatorii
postdoctorat pot beneficia de sprijinul financiar pentru a asigura conditile de
participare la maximum 2 conferinte.

e Decontarea taxelor de participare la conferinte, respectiv taxelor pentru
publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale se
obtine in urma aprobarii dosarului depus de doctorand/cercetaror postdoctorat.

e Aprobarea decontarii taxelor de participare la conferinte, respectiv taxelor
pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date inter-
nationale se face pe baza unei grile de evaluare specifice domeniului
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intocmita de coordonatorul de domeniu si avizata de coordonatorul echipei de
implementare.

e Doctoranzii/ cercetatorii postdoctorat care beneficiaza de sprijin financiar afer-
ent taxelor de participare la conferinte, respectiv taxelor pentru publicarea
articolelor in reviste indexate in baze de date internationale au obligatia de
a include la finalul comunicarii/articolului urmatorul text (acknowledgement):

“Aceasta lucrare a beneficiat de suport financiar prin proiectul ,,SmartDoct —
Programe de inalta calitate pentru doctoranzii si cercetatorii postdoctorat ai Uni-
versitatii din Oradea pentru cresterea relevantei cercetarii si inovarii in contex-
tul economiei regionale”, ID/Cod proiect: 123008, cofinantat din Fondul Social
European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020".

Dosarul depus de doctorand/cercetator postdoctorat in vederea decontarii taxelor
de participare la conferinte, respectiv taxelor pentru publicarea articolelor in re-
viste indexate in baze de date internationale trebuie sa contina urmatoarele docu-
mente:

a. Cerere deinscriere pentru decontarea taxelor de participare la con-
ferinte conferinte - formular tip (Anexa 3) sau cerere de inscriere pen-
tru decontarea taxelor pentru publicarea articolelor in reviste inde-
xate in BDI — formular tip (Anexa 4), dupa caz;

b. Referat de necesitate aprobat — formular tip (Anexa 5);

Dovada efectuarii platii (chitanta, alt document justificativ),

Dovada participarii la conferinta (programul conferintei)/ publicarii

(acceptarii publicarii) articolului in reviste indexate in baze de date

internationale programul conferintei.

e. Planul semestrial de activitate stiintifica grup tinta pentru domeniul
in cauza din luna anteriroara depunerii referatului/luna curenta, dar in-
tocmit anterior depunerii referatului (in care sa fie mentionat pentru do-
cotorandul/cercetatorul postdoc in cauza conferinta/articolul pentru care
se solicita sprijijn financiar)

oo

Planul semestrial de activitate stiintifica grup tinta pentru domeniul
va fi solicitat de catre mentorul de proiect de la coordonatorul de dome-
niu.

4, DEPUNEREA DOSARULUI DE INSCRIERE LA CONCURSUL
PENTRU ACORDAREA INSTRUMENTELOR DE SPRIJIN

In vederea sprijinirii membrilor GT pentru intocmirea si depunerea dosarului de in-
scriere la concurs pentru acordarea instrumentelor de sprijin financiar, respectiv acor-
darea burselor de tipul mobilitatilor internationale sau decontarea taxelor de participare
la conferinte/pentru publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date
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internationale, prezenta Metodologie cuprinde un GHID pentru depunerea dosarului
de inscriere la concursul pentru decontarea taxelor de participare la conferinte/pentru
publicarea articolelor in reviste indexate in baze de date internationale (Anexa 6), care
va fi distribuit mentorilor, membrilor GT si publicat odata cu publicarea prezentei Me-
todologii (cu anexele aferente) pe site-ul proiectului (sectiunea Resurse):
https://smartdoct.uoradea.ro/images/gallery/re-

surse/1583413553 POCU_SmartDoct _Metodologia%20de%20acordare%20spri-
[iIN%20financiar%20-%20mobilitati%20si%20taxe_revizuita.pdf.

Pasii de urmat in vederea intocmirii, depunerii dosarului de inscriere la concurs, res-
pectiv acordarii sprijinului financiar sunt urmatorii:

1. Intocmirea referatului de necesitate — format tip (Anexa 5); ATENTIE - refe-

ratul trebuie inregistrat la UO si aprobat anterior platii articolului! (la numele be-

neficiarului se scrie numele doctorandului/cercetatorului postdoctorat):

a) Responsabili: membrul GT impreuna cu mentorul.

b) Referatul de necesitate are ca solicitant beneficiarul - bursierul doctorand
sau postdoctorand
Referatul trebuie sa aiba anexat urmatoarele dovezi:

- Dovada faptului ca membrul GT este autorul articolului propus spre pu-
blicare pentru care se solicita finantare (ex: printscreen cu e-mailul de
confirmare primit de la editura in care sunt vizibile datele legate de titlul
articolului, autori, etc.);

- Dovada cu privire la valoarea taxei de publicare sau a taxei de participare
la conferinta (ex: printscreen cu site-ul editurii in care se vad costurile de
publicatii/print screen mail primit cu informatii privind costurile).

c) Referatul de necesitate: doctorandul/cercetatorul postdoctorat semneaza la
solicitant, dupa care transmite referatul impreuna cu decontul pentru a fi
semnat de catre managerul de proiect.

d) Decontul de cheltuieli completat —format tip (Anexa 6): La semnatura titula-
rului semneaza bursierul doctorand sau postdoctorand, la sef compartiment

semneaza managerul de proiect Adrian Hatos.
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e) Dupa ce referatul si decontul de cheltuieli are semnatura managerului de
proiect, acesta se depune de catre membrul GT (cu ajutorul mentorului) la
Biroul financiar (etajul | — dna. Sanda Chis)

f) Referatul semnat se ridica de la registratura Directiei generale administrative

(cladirea Rectoratului, la subsol) dupa aproximativ 3-5 zile lucratoare.

2. Publicarea si achitarea de catre doctorand/cercetatorul postdoc (membru
GT) a cheltuielilor de publicatie/participare la conferinta (doar dupa ce re-
feratul a fost aprobat!)

3. Intocmirea de catre doctorand/cercetatorul postdoc (membru GT) a dosa-
rului pentru finantare (cu ajutorul mentorului).

Continut dosar:

a) Cerere de inscriere (vezi Anexa 3 sau Anexa 4, dupa caz);

b) Referat de necesitate aprobat (Anexa 5)

c) Dovada efectuarii platii (chitanta/factura/alt document justificativ);

d) Dovada participarii la conferintéd (programul conferintei)/ publicarii
(sau acceptarii publicarii) articolului in reviste indexate in baze de
date internationale.

e) Planul semestrial de activitate stiintifica grup tinta pentru domeniul in
cauza din luna anteriroara depunerii referatului/luna curenta, dar in-
tocmit anterior depunerii referatului (in care sa fie mentionat pentru
docotorandul/cercetatorul postdoc in cauza conferinta/articolul pen-
tru care se solicita sprijijn financiar)

Planul semestrial de activitate stiintifica grup tinta pentru domeniul in ca-
uza va fi solicitat de catre mentorul de proiect de la coordonatorul de
domeniu.

4. Dosarul se depune de catre membrul GT la secretariatul CSUD (cladirea Bi-
bliotecii, etaj 4) - Documentele vor fi puse intr-un dosar plic pe care este speci-
ficat numele proiectului, numele solicitantului si specializarea. Program secre-
tariat: de luni pana vineri, orele 8-15.

5. Dosarul este inregistrat si trimis comisiei de evaluare (dosarele inregistrate
sunt aduse la Practipass — responsabil: secretariat proiect).

6. Dosarele sunt evaluate : se organizeaza comisii de evaluare) si se anunta

rezultatele concursului (responsabil: manager proiect).
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7. Dosarele acceptate sunt prelucrate in vederea decontarii (de catre Serviciul
Contabilitate).

6. CONSTITUIREA COMISIILOR DE SELECTIE $1 DE CONTESTATII

Comisia de selectie este formata din:

- Manager de proiect - Presedinte

- Coordonator domeniu

- Coordonator echipa de implementare
Comisia de contestatii este formata din 3 coordonatori de domenii, altele decéat do-
meniul doctorandului/cercetatorului postdoctorat.

7. CALENDAR

Calendarele de selectie pentru cele trei tipuri de activitati de selectie va fi stabilit de
catre echipa de management sii va avea urmatoarea structura:

Activitate Perioada de desfasu-
rare

Publicarea anuntului de selectie

Depunerea dosarului de inscriere la concurs pentru
selectie

Evaluarea continutului dosarelor de inscriere la con-
curs pentru selectie

Interviu

Publicarea anuntului privind rezultatele selectiei
Primirea contestatiilor

Solutionarea contestatiilor

Publicarea anuntului final privind selectia

8. Dispozitii finale

Prezenta Metodologie vor fi actualizatda/modificata de catre Managerul de proiect pe
parcursul implementarii proiectului, in functie de noile de Instructiuni, dispozitii, cerinte
etc. transmise de catre AMPOCU si/sau ori de cate ori se va considera necesar. Even-
tualele modificari vor fi aduse la cunostinta EP de indata ce vor fi operate.

Prezenta Metodologie cuprinde 46 pagini, inclusiv cu cele 7 Anexe atasate, care
fac parte integranta din cuprinsul Pocedurii asfel:
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- Anexa 1 - FISA INDIVIDUALA DE MONITORIZARE - format tip;

- Anexa 2 - CERERE DE INSCRIERE la concursul pentru mobilitate
internationala - formular tip;

- Anexa 3 — CERERE DE INSCRIERE pentru decontarea taxelor de partici-
pare la conferinte - formular tip;

- Anexa 4 — CERERE DE INSCRIERE pentru decontarea taxelor pentru pu-
blicarea articolelor in reviste indexate in BDI — formular tip;

- Anexa 5 - REFERAT DE NECESITATE - formular tip;

- Anexa 6 — Decont de cheltuieli — formular tip

- Anexa 7 - GHID pentru depunerea dosarului de inscriere la concursul pen-
tru decontarea taxelor de participare la conferinte/pentru publicarea arti-
colelor in reviste indexate in baze de date internationale.

Intocmit:
Coordonator echipa de implementare,
Radu Catalin TARCA

Expert responsabil selectie si monitorizare grup tinta,
Claudia BACTER
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Coordonatori domenii:
Alina Daciana BADULESCU
Tiberiu VESSELENYI
Sorin Domitian SIPOS
Amorin Remus POPA
Sergiu BALTATESCU

Ovidiu Razvan GACEU
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Anexal

FISA INDIVIDUALA DE MONITORIZARE

Nume, prenume

Domeniu:

Data semnarii contractului de bursier:

Mentor:

Coordonator domeniu:

PROGRAM ANTREPRENORIAL

1. Participare la curs competente antreprenoriale:

e Perioada

e Nume formatori
e Obtinere diploma ANC:[ DA L NU

2. Stagiu de practica la agenti economici / parteneri relevanti:

e Denumire partener de practica

e Perioada stagiu de practica

e Nr. de ore de practica:
e Plan de afaceri finalizat: [ |DA L |NU

28 SmartDoct
— Programe de inaltd calitate pentru doctoranzii si cercetdtorii postdoctorat ai Universitdtii din Oradea
pentru cresterea relevantei cercetdrii si inovarii in contextul economiei regionale

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020




* X %
3 %
% s

<

Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

* *
* 4 K

PROGRAM COMPENTENTE TRANSVERSALE $I TEME ORIZONTALE

Participare la cursuri de competente transversale:

1.Titlu

curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

2. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

3. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

4. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:
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5. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

6. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

7. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

8. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:

9. Titlu curs

Expert formator competente transversale:

Perioada cursului:
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Participare la workshop-uri pe teme orizontale ale FSE 2014-2020
1. Titlul workshop: Cercetare, dezvoltare, inovare si antreprenoriat

Data workshop:

2. Titlul workshop: Inovare sociala si cercetarea universitara

Data workshop:

3. Titlul workshop: imbunatatirea accesibilitatii, a utilizarii si a calitatii tehnologiilor
informatiei si
comunicatiilor in cercetarea stiintifica

Data workshop:

4. Titlul workshop: Combaterea discriminarii in viata academica

Data workshop:

5. Titlu workshop: Promovarea dezvoltarii durabile in invatamantul superior si
cercetarea academica

Data workshop:

6. Titlu workshop: Tinerii cercetatori pe piatd muncii/anual

Data workshop:

ACTIVITATI STIINTIFICE SUSTINUTE:
1. Sustinerea Activitatilor stiintifica din perioada proiectului

a) Lucrari stiintifice publicate:

e Titlul lucrarii
e Autori
e Publicatia

e Data publicarii:
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e Link catre publicatie
e A solicitant decont . |pA ] oNU

b) Participare la conferinte:

e Titlul conferintei

e Locatia conferintei

e Titlul prezentarii:

e Data:

e Programul conferintei

e Link online catre eveniment

e A solicitant decont |:|DA |:| NU
2. Mobilitati:
e Universitatea gazda
e Perioada
e A solicitant decont | DA ] Nu

PROGRAM DE CONSILIERE

1. Sesiuni de consiliere:

Data:

Nr. ore:

Consilier:

2. Plan de cariera finalizat | |DA ] NU

Intocmit,
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Anexa 2

Avizat

Manager de proiect

CERERE DE INSCRIERE

la concursul pentru mobilitate internationala

Subsemnatul/a ,
posesor al carti de identitate, Seria , Nr. , CNP

n calitate de student doctorand / cercetator postdoctorat inmatriculat la IOSUD-
Universitatea din Oradea, selectat a face parte din grupul tinta al proiectului
SmartDoct — Programe de inalta calitate pentru doctoranzii si cercetétorii postdoctorat
ai Universitétii din Oradea pentru cresterea relevantei cercetarii si inovarii in contextul
economiei regionale, domeniul de doctorat , mentor
coordonator ,

Prin prezenta, va rog sa-mi aprobati participarea la programul de mobilitate
internationala, la Universitatea

~

in peri-

oada

Atasat prezentei anexez urmatoarele documente justificative:

. Invitatie  din partea  Universitatii /  Centrului de  cercetare

din

(dintr-o tara membra a Uniunii Europene) care trebuie sa cuprinda informatii:
despre universitatea/centrul de cercetare gazda,

persoana de contact — mentor gazda ,
durata stagiului de mobilitate
. Scrisoare de intentie - trebuie sa cuprinda informatii despre:

tema de cercetare/planul de cercetare pe care doctorandul/cercetatorul postdoctorat o
va desfasura in universitatea/centrul de cercetare gazda
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3. Copie conform cu originalul dupa Cartea de identitate
4. alte documente relevante considerate utile de catre candidat.

Dosarul de inscriere la concursul pentru mobilitate interna/internationala va fi intocmit
de doctorand/cercetator postdoctorat cu sprijinul mentorului.

Data
Nume Prenume student doctorand/cercetator postdoctorat / semna-
tura
Nume Prenume mentor / semna-
tura
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Anexa 3
Avizat

Manager de proiect

CERERE DE INSCRIERE

pentru decontarea taxelor de participare la conferinte

Subsemnatul/a ,

posesor al carti de identitate, Seria , Nr. , CNP

n calitate de student doctorand / cercetator postdoctorat inmatriculat la IOSUD-
Universitatea din Oradea, selectat a face parte din grupul tinta al proiectului
SmartDoct — Programe de inalta calitate pentru doctoranzii si cercetétorii postdoctorat
ai Universitétii din Oradea pentru cresterea relevantei cercetarii si inovarii in contextul

economiei regionale, domeniul de doctorat , mentor

coordonator ,

Prin prezenta, va rog sa-mi aprobati decontarea taxelor de participare la con-

ferinta

n peri-

oada

Atasat prezentei anexez urmatoarele documente justificative:
Referat de necesitate — format tip,
Dovada efectuarii platii (chitanta, alt document justificativ),

Dovada participarii la conferinta (programul conferintei),

w0 NP

Titlul articolului prezentat.
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Data

Nume Prenume student doctorand/cercetator postdoctorat /

semnatura

Nume Prenume mentor / semnatura
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Anexa 4
Avizat

Manager de proiect

CERERE DE INSCRIERE
pentru decontarea taxelor pentru publicarea articolelor in reviste indexate in BDI

Subsemnatul/a ,
posesor al carti de identitate, Seria , Nr. , CNP

in calitate de student doctorand / cercetator postdoctorat inmatriculat la IOSUD-Uni-
versitatea din Oradea, selectat a face parte din grupul tinta al proiectului SmartDoct —
Programe de inalta calitate pentru doctoranzii si cercetétorii postdoctorat ai Universi-
tatii din Oradea pentru cresterea relevantei cercetarii si inovarii in contextul economiei
regionale, domeniul de doctorat , mentor coordona-
tor '

Prin prezenta, va rog sa-mi aprobati decontarea taxelor aferente publicarii
articolului cu titlul

publicat n Re-

vista

Atasat prezentei anexez urmatoarele documente justificative:

1. Referat de necesitate — format tip,
2. Dovada efectuarii platii (chitanta, alt document justificativ),
3. Dovada publicarii articolului (scrisoare de accept),

Data
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Nume Prenume student doctorand/cercetator postdoctorat /

semnatura

Nume Prenume mentor /

semnatura
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Anexa b

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
SE APROBA,
RECTOR

prof.univ.dr. Constantin BUNGAU

R EFERAT D E N ECESITATE
Nr. din

a) Rugam aprobarea angajarii sumei de pentru procurarea

materialelor notate n tabel;

b) Sursa de finantare pentru achizitia produselor este:

c) Rugam aprobarea executarii lucrarii
Scopul
Se procura (executa) prin
_ Valoare
Nr. ) Unitate de _ .
Denumire produs L Cantitate | totala es-
crt. masura ) .
timata
Numele si prenumele solicitant Numele si prenumele managerului
(cu majuscule) (cu majuscule)
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Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA

2014-2020
SEMNATURA SOLICITANT SEMNATURA MANAGER PROIECT
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA, DIRECTOR ECONOMIC,
Ec. Adrian NICULA Ec. SandaTRIPA
Data predarii
Semnatura
Nr. Referat
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UNIUNEA EUROPEANA -0
Anexa 6
Unitatoa .10 S LA ACL TV ETAD AT e LI SO T 34 OS5I ot SR
v L]
Decont de cheltuieli
fnregistrat lanr. ...
T U U NS |
avand functia de .......,;eueeevierineeiii gi-un salatiu de-Jei i,
ANCRET PROZEIEIL. oo iiosamdvime. bisinssuisiiobioe: ... acte justificative specificate in

borderoul de pe verso pentru justificarea  avansului  primit la dala de

............................................................... in baza ordinului de deplasare
BB st v e R A R e (B2 R s 2 o) [l | AT SRORO |
Avans primit la plecarelei ........................ Datasiorasosirii .................o.oo...
Avansprimitintimpuldeplasarii. ... .
TOTAL Tei......

Cheltuicliconformborderouluidepeverso bk i oaiaiig i X
Diferenta (de primit, de S e e e T |
S-adepuseuChIantant:. ...k ivive i oot iden

Semnanura titularului
Se certitica indeplinirca Verificat si gasit in Vizal

obiectivului delegatici Contabil sef

‘reguld pentru suma de

Sel compartiment,

Serv. [inanciar,

SmartDoct
— Programe de inaltd calitate pentru doctoranzii si cercetdtorii postdoctorat ai Universitdtii din Oradea
pentru cresterea relevantei cercetdrii si inovarii in contextul economiei regionale

41

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020



<

Instrumente Structurale

* *
* 5 x

UNIUNEA EUROPEANA

2014-2020
BORDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE DE CHELTUIELI
; - Simbol
Nr. setul sttt sl Nr. 51 data 3
ok Felul actubui si emitentul el Suma cont
coresp.

Actele vor fi Tmborderate pe feluri de cheltieli

S iy [ O (S s T oy Total let
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Anexa 7

GHID PENTRU DEPUNEREA
DOSARULUI DE INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU DECONTAREA TAXE-
LOR DE PARTICIPARE LA CONFERINTE/PENTRU PUBLICAREA ARTICOLELOR
IN REVISTE INDEXATE IN

BAZE DE DATE INTERNATIONALE

1. Intocmirea referatului de necesitate — format tip (Anexa 5); ATENTIE - refe-

ratul trebuie Tnregistrat la UO si aprobat anterior platii articolului! (la numele be-

neficiarului se scrie numele doctorandului/cercetatorului postdoctorat):

a) Responsabili: membrul GT impreuna cu mentorul.

b) Referatul de necesitate are ca solicitant beneficiarul - bursierul doctorand
sau postdoctorand
Referatul trebuie sa aiba anexat urmatoarele dovezi:

- Dovada faptului ca membrul GT este autorul articolului propus spre pu-
blicare pentru care se solicita finantare (ex: printscreen cu e-mailul de
confirmare primit de la editura in care sunt vizibile datele legate de titlul
articolului, autori, etc.);

- Dovada cu privire la valoarea taxei de publicare sau a taxei de participare
la conferinta (ex: printscreen cu site-ul editurii in care se vad costurile de
publicatii/print screen mail primit cu informatii privind costurile).

c) Referatul de necesitate: doctorandul/cercetatorul postdoctorat semneaza la
solicitant, dupa care transmite referatul impreuna cu decontul pentru a fi
semnat de catre managerul de proiect.

d) Decontul de cheltuieli completat —format tip (Anexa 6): La semnatura titula-
rului semneaza bursierul doctorand sau postdoctorand, la sef compartiment
semneaza managerul de proiect Adrian Hatos.

e) Dupa ce referatul si decontul de cheltuieli are semnatura managerului de
proiect, acesta se depune de catre membrul GT (cu ajutorul mentorului) la

Biroul financiar (etajul | — dna. Sanda Chis)
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f) Referatul semnat se ridica de la registratura registratura Directiei generale
administrative (cladirea Rectoratului, la subsol) dupa aproximativ 3-5 zile lu-

cratoare.

2. Publicarea si achitarea de catre doctorand/cercetatorul postdoc (membru
GT) a cheltuielilor de publicatie/participare la conferinta (doar dupa ce re-
feratul a fost aprobat!)

3. intocmirea de citre doctorand/cercetétorul postdoc (membru GT) a dosa-
rului pentru finantare (cu ajutorul mentorului).

Continut dosar:

a) Cerere de inscriere (vezi Anexa 3 sau Anexa 4, dupa caz);

b) Referat de necesitate aprobat (Anexa 5)

c) Dovada efectuarii platii (chitanta/factura/alt document justificativ);

d) Dovada participarii la conferinta (programul conferintei)/ publicarii (sau
acceptarii publicarii) articolului Tn reviste indexate in baze de date inter-
nationale.

e) Planul stiintific domeniu din luna anterioara depunerii referatului/luna cu-
renta, dar intocmit anterior depunerii referatului (in care sa fie mentionat
pentru docotorandul/cercetatorul postdoc in cauza conferinta/articolul
pentru care se solicita sprijijn financiar)

Planul stiintific va fi solicitat de catre mentorul de proiect de la coordona-
torul de domeniu.

4. Dosarul se depune de catre membrul GT la secretariatul CSUD (cladirea Bi-
bliotecii, etaj 4) - Documentele vor fi puse intr-un dosar plic pe care este speci-
ficat numele proiectului, numele solicitantului si specializarea. Program secre-
tariat: de luni pana vineri, orele 8-15.

5. Dosarul este inregistrat si trimis comisiei de evaluare (dosarele inregistrate
sunt aduse la Practipass — responsabil: secretariat proiect).

6. Dosarele sunt evaluate : se organizeaza comisii de evaluare) si se anunta
rezultatele concursului (responsabil: manager proiect).

7. Dosarele acceptate sunt prelucrate in vederea decontarii (de catre Serviciul
Contabilitate).
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Pentru mai multe detalii va rugam sa consultati Metodologia de acordare sprijin
financiar (cu anexele aferente) publicata pe site-ul proiectului (sectiunea resurse):
https://smartdoct.uoradea.ro/
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